Utilisation de I'application de
Gestion des Chéques Cadeaux de
Cluses La Commercante

1 Connexion au site :

Aller sur le site https://cheque.fb-creations-web.com

Connecter vous en cliquant sur se connecter

2 Nomenclature :

Dans I’application, les « Clients » sont les personnes qui achetent des cheques cadeaux pour les
offrir. Les Comercants sont les partenaires de Cluses La Commercante qui acceptent d’encaisser des
cheques cadeaux ; les « Commercants » sont les commerces partenaires (membres) de Cluses La
Commercante, qui acceptent les paiements en cheques cadeaux.

3 Le Menu

En haut de l’aaalication se trouve le menu ﬂui Eermet d’accéder aux actions de l’aBRIication.

CLIENTS COMMERCANTS COMMANDES FACTURES CHEQUES SCAN DES CHEQUES STATISTIQUES AIDE

4 Clients

En cliquant sur Clients, vous accéderez a la liste des clients déja enregistrés


https://cheque.fb-creations-web.com/

TOUS LES CLIENTS

Chercher un client

Trouvez un Client en tapant son nom.

=+ Nouveau Client

Nom Client Adresse Code Postal Ville Mail
A ETE JETE

ABIME

ACQUEREUR

ADVITIS

AFTS

AG FINANCE

AIPES

ALPES LAVERIE
APPLICHROME

ATAM

AZETA

BALDUCCI

BIBOLLET DECOLLETAGE
BIJOUTERIE PESENTI
BOUCHERIE VALLET

BRADERIE JEU
CE ES2C CLUSES
CHAL

CHAL CLC OFFERT MOEL
CHAL OFFERT NOEL
CHAPELEY EXPERTISE

Il y a une zone de recherche afin de trouver plus facilement un client dans la liste.
En cliquant sur Nouveau Client, comme indiqué au dessus, vous accédez a la page de création d’un
nouveau client.

CREER / MODIFIER CLIENT

Nom du Client;

Adresse:
Code Postal:
Ville:

email:

Téléphone:

| Enreglstrer.‘

Les informations que vous entrerez ici seront utilisées pour la création des factures lors de
commandes de cheques cadeaux.
Lorsque la saise est complétée, cliquez sur Enregistrer.

11 est également possible de modifier un client en cliquant sur son nom, vous accéderez alors a une
page similaire a la page de création de client, mais déja pré-remplie.
Effectuez les modifications souhaitées et cliquez sur Enregistrer.



5 Commercants

En cliquant sur Commergants, vous accéderez a la liste des commercants déja enregistrés
Il y a une zone de recherche afin de trouver plus facilement un commercant dans la liste.

TOUS LES COMMERCANTS

Chercher un Commergant

Trouvez un Commercant en taper‘t son nom

+Nouveau Com mercant

Nom Commerce Activité Quartier Nom Responsable Adresse Qte
1
A FLEURS DE POTS 10
ACTUALITE COIFFURE Beauté & Bien-Etre CENTRE VILLEMAILLARD DELPHINE 12 rue Joseph Nicollet 111
AlIDE Services Divers EXT CLOUYE ANTHONY BP 50221 0
ALAIN AFFLELOU Mode et Accessoires  EWUES CURTIL VALERIE CC Carrefour - 513 av Georges Clemenceau 15
ALFA PUB MONTFORT Services Divers EXT MONTFORT FABIEN 775 av. de la République 0
ALP OB Services Divers CENTRE VILLE 116 rue Achille Benoit o]
ALPES EPI Services Divers CENTRE VILLEYILMAZ ERDAL 16 rue Emile Chautemps o]
AMADEUS EVENEMENTS Services Divers MALADIERE JULIEN TERRIER 837 rue Jumel 0
ANTHOINE QUINCAILLERIE 2
ARCAD CHAUSSURES 11
ARCAD'CHAUSSURES Mode et Accessoires  CENTRE VILLE PELLISSON-GERDIL MADIME 7 Grande Rue 0
ASSURANCES THELEM Services Divers CENTRE VILLEDUCRETTET CHANTAL 25 Grande Rue 0
ATELIER PAPILLES 3
ATMOSPHERE 5
ATOL 20
ATOL OPTICIENS Mode et Accessoires CENTRE VILLE CAHET STEPHANE 11 Grande Rue 0

En cliquant sur Nouveau Commercant, comme indiqué au dessus, vous accédez a la page de
création d’un nouveau commergant.

CREER / MODIFIER COMMERCANT

iALAIN AFFLELOU | N° Facture Date Facture Facture
1

Nom du
Commerce:

Typed
activité:

| Beauté & Bien-Etre v |

Quartier: | La sardagne v |

Nom du
responsable: | |

Adresse: |

Téléphone: |

|
|
email 1: | |
|

email 2: |

Bon cadeau: O

Commission: |0J05 = |

Enregistrer

Retour

Les informations que vous entrerez ici seront utilisées pour la création des factures de
remboursement lors des retours de cheques cadeaux.

Vous pouvez modifier la commission percue sur les chéques encaissés (5% par défaut) si nécessaire.
Lorsque la saise est complétée, cliquez sur Enregistrer.

Il est également possible de modifier un commercant en cliquant sur son nom, vous accéderez alors
a une page similaire a la page de création de commercant, mais déja pré-remplie.
Effectuez les modifications souhaitées et cliquez sur Enregistrer.



6 Commandes

En cliquant sur Commandes, vous accéderez a la liste des commandes passées et vous aurez la
possibilité de passer une nouvelle commande.

LISTE DES COMMANDES

Créer une nouvelle commande
Total de 2 commandes.

Num Commande Date Commande Client Facture N° Envoyée le
2022-0001 Dec. 1, 2022 FB Créations Web 2022-0001 Dec. 2, 2022
2022-0002 Dec. 14, 2022 FB Créations Web 2022-0002 Passer la commande

Le lien « Passer la commande » s’affiche si la commande n’a pas encore été envoyée a I’imprimeur.
En cliquant dessus, la commande est envoyée a I’imprimeur et la facture au client.
Cela peut permettre par exemple de grouper I’envoi a I’imprimeur de toutes les commandes de la

semaine le méme jour.
L’adresse contact@cluses-la-commercante est également en copie de chacun de ces emails.

En cliquant sur le numéro de la facture, vous accéderez a la facture lié a la commande et qui
contient tout les détails de celle-ci.

En cliquant sur nouvelle commande, vous accédez a la page de création d’une commande :

CREER UNE NOUVELLE COMMANDE

Client: v |

Valeur 5€:

Valeur 15€:

Al'occasion de:

‘. -
\
Valeur 10€: ‘ z
\
\
\

Total:

Sélectionnez tout d’abord le client pour lequel vous créez la commande (si le client n’est pas dans la
liste, il faut le créer préalablement, voir section 4)

Entrez ensuite dans chaque case le nombre de cheques souhaités pour la valeur.
Cliquez sur Enregistrer.

Client: | FB Creéations Web ~ |
ATTENTION de bien vérifier votre valeurse E ]
SaiSie . Valeur 10€: |5 == |
En cliquant sur Enregistrer, la facture Valeur 15€: E <
est créé et la commande est envoyé par  Aroccasionde:  [noel |
email a I’imprimeur. S, 3



mailto:contact@cluses-la-commercante

Juste apres avoir cliqué sur Enregistrer :

La commande 2022-0033 a bien été passée, merci!
Commandes
En cliquant sur le bouton Commandes, la facutre s’affiche.

11 est ensuite possible d’enregistrer le pdf si nécessaire. Sinon, il reste de toute facon accessible
depuis I’application.

% | Q Rechercher

— + Zoom automatique -

contact@cluses-la-commercante.com

Ne° Siret 451 489 348 000 16
Cluses Association Loi 1901

FB Créations Web
75 Chemin du cruz
74440 Mieussy

FACTURE - COMMANDE CHEQUES CADEAUX CLUSES LA COMMERCANTE

Facture N° 2022-0037 du 2022-11-10 14:49:42.634412

Qt Désignation Prix Unitaire TTC Montant Total TTC
10 Chéque CLC 5€ 5€ 50
10 Chéque CLC 10€ 10€ 100
10 Chéque CLC 15€ 15€ 150
TOTAL 300
TVA non-applicable 0,00€
300

Chéques CLC 19393 a 19422

7 Factures

En cliquant sur Factures, vous accéderez a la liste des factures



En cliquant sur le numéro de la facture, vous accéderez a la facture lié a la commande ou au
remboursement.

LISTE DES FACTURES

Total de 37 factures

Num Facture Date Facture Client Facture N°®
2022-0001 July 1, 2022 None
2022-0002 July 1, 2022 2022-0002
2022-0003 July 1, 2022 2022-0003
2022-0004 July 10, 2022 ALPES LAVERIE 2022-0004
2022-0005 July 10, 2022 ALPES LAVERIE 2022-0005
2022-0006 July 10, 2022 ALPES LAVERIE 2022-0006
2022-0007 July 10, 2022 BOUCHERIE VALLET 2022-0007
2022-0008 July 10, 2022 BOUCHERIE VALLET 2022-0008
2022-0009 July 10, 2022 BOUCHERIE VALLET 2022-0009
2022-0010 July 10, 2022 ZINC & SAVEURS 2022-0010
2022-0011 July 10, 2022 ZINC & SAVEURS 2022-0011
2022-0012 July 10, 2022 WILFORD 2022-0012
2022-0013 July 10, 2022 WILFORD 2022-0013
2022-0014 July 10, 2022 WILFORD 2022-0014
2022-0015 July 10, 2022 WILFORD 2022-0015
2022-0016 July 10, 2022 WILFORD 2022-0016
2022-0017 July 10, 2022 OFFERT CLC 2022-0017
2022-0018 July 10, 2022 OFFERT CLC 2022-0018
2022-0019 July 10, 2022 OFFERT CLC 2022-0019
2022-0020 July 11, 2022 ROBOT PLUS 2022-0020
2022-0021 July 11, 2022 PROVINCIAL 2022-0021
2022-0022 July 11, 2022 ROBOT PLUS 2022-0022
2022-0023 July 11, 2022 FB Créations Web 2022-0023

Tel 04.50.18.79.81

92 Place Charles de Gaulle, 74300 Cluses
contact@cluses-la-commercante.com

N° Siret 451 489 348 000 16

C[l,‘,s €S8 Association Loi 1901

INTERSPORT
19 RUE JUMEL

FACTURE - REMBOURSEMENT CHEQUES CADEAUX CLUSES LA COMMERCANTE

Facture N° 2022-0036 du 2022-11-05

Qat Désignation Prix Unitaire TTC bﬂontant Total TTC
0 Chéque CLC 5€ 5€ 0
3 Chéque CLC 10€ 10€ 30
0 Chéque CLC 15€ 15€ 0
TOTAL 30
DEDUCTION DES FRAIS DE GESTION 7% 24
TVA SUR FRAIS DE GESION 20% 0.42
MONTANT TOTAL NET a payer 27.48

Le Remboursement de vos chéques cadeaux est ordonné par virement bancaire

Pour toute demande ou information concemant cette facture de remboursement,
merci de contacter le Bureau.



8 Chéques

En cliquant sur Cheques, vous accéderez a la liste de tout les cheques existants.
Vous pourrez ensuite filtrer la liste de chéques, par année d’expiration et par « état », c’est a dire
s’ils ont été utilisés ou non.

TOUS LES CHEQUES

Filtrer les cheques

Année d'expiration Utilisé | Filtrer |

MNone ~ Tout ~

Total de 19993 chéques.

N° Chéque Valeur Client Commercant Date Validité Date Remboursé
1 10 INTERSPORT Dec. 31, 2016 May 19, 2016
2 10 INTERSPORT Dec. 31, 2016 Dec. 18, 2015
3 10 INTERSPORT Dec. 31, 2016 Dec. 18, 2015
4 10 INTERSPORT Dec. 31, 2016 May 19, 2016
5 10 ZINC & SAVEURS Dec. 31, 2016 Jan. 24, 2016
6 10 ZINC & SAVEURS Dec. 31, 2016 Jan. 24, 2016
7 10 INTERSPORT Dec. 31, 2016 May 19, 2016

Les cheques utilisés sont affichés en vert, les cheques non utilisés sont affichés en rouge.

En sélectionnant des valeurs dans les champs de filtre Année d’expiration et Utilisé, puis en cliquant
sur Filtrer, vous filtrerez les chéques affichés.

Le nombre total de cheéques correspondants a vos criteres de recherche est affiché en haut de la liste
des cheques.

TOUS LES CHEQUES

Filtrer les cheques

Année d'expiration utilisé ‘ Filtrer |

2021 v Mon Utilisé v

Total de 1479 chéques.

N° Chéque Valeur Client Commercant Date Validité Date Remboursé




9 Scan des cheques

En cliquant sur Scan des cheques, vous accéderez a la partie permettant de scanner les cheques
retournés par les commercants puis de créer les factures de remboursements.

Le principe est de scanné une « liasse » de cheques retournés par un méme commercant, puis a la
fin du scan, générer la facture de remboursement.

Ainsi, si il est souhaitable de ne générer une facture de remboursement qu’une fois par mois pour un
commercant, alors que le commercant apporte ses chéques de fagcon hebdomadaire, il faudra garder
les cheques et scanner tout les cheques du mois au méme moment pour ce commercant.

Le scan se passe en deux étapes :
Tout d’abord, séléctionner le commergant qui a encaissé les cheques :

ENREGISTREMENT DES CHEQUES

Sélectionnez un commercant pour qui faire I'enregistrement

| ARCAD'CHAUSSURES v || sélectionner |

Cliquez ensuite sur séléctionner.

Scanner ou chercher un cheque.

Scan de chéques déposés par ARCAD'CHAUSSURES

Chercher chéque Scanner chéque

Numéro de chéque Valeur

| Valider le scan |

Il existe ensuite deux possibilités pour chercher un cheque :

Le chercher par son numéro, en cliquant sur Chercher cheque

Le chercher en scannant le cheque, en cliquant sur Scanner cheque.

A noter que pour tout les cheques créer avant cette application, seule la premiere méthode peut étre
utilisée car les cheques ne possedent pas de QR Code.

Pour les nouveaux cheques (avec QR Code), il reste possible de les chercher par numéro.

En cliquant sur Chercher chéque, une fenétre s’ouvre :

CHERCHER CHEQUE

Chercher chéque| || Chercher |

Ajouter chéque




Entrer le numéro du cheque et cliquer sur Chercher

Si le chéque n’existe pas, rien ne se passe :

CHERCHER CHEQUE

Chercher Chéque‘487855 ||iChercheri

Ajouter cheque

Si le chéque existe mais qu’il a déja été scanné, un message vous prévient :

@ 127.0.0.1:8000

Ch scanné, le 2019-07-2:

Si le chéque existe et n’a pas encore été scanné, il apparait dans la fenétre, au dessus du bouton
Ajouter cheque, afin de vérifier si besoin si le numéro et la valeur correspondent bien.

CHERCHER CHEQUE

Chercher Chéque|18?50 || Chercher |

CHEQUE TROUVE |

Cheque num
18750

de valeur:
10

Ajouter chéque




Cliquez alors sur le bouton Ajouter chéque afin de 1’ajouter a la facture de remboursement.

CHERCHER CHEQUE

Chercher chéque|18?50 “Chercherl

CHEQUE TROUVE |

Cheque num
18750

de valeur :
10

Ajouter cheque

Le cheque est ajouté a la liste et vous pouvez chercher un nouveau chéque a ajouter.

Lorsque vous avez ajouté tout les cheques que vous souhaitiez, cliquez en dehors de la fenétre, afin
que la fenétre principale redevienne active.

Scanner ou chercher un cheque.

Scan de chéques déposés par ARCAD'CHAUSSURES

Chercher cheque Scanner chéque

Numeéro de chéque Valeur

18750 10 €
18778 10€
18784 10 €
18775 10 €
19211 15 €

Valider le scan

Cliquez sur Valider le scan afin de confirmer. Cela marquera chacun des cheques séléctionnés
comme étant revenus, avec la date, et générera la facture de remboursement liée.

La nouvelle facture 2022-0038 est préte, merci!

Imprimer la facture l




Cliquez sur Imprimer la facture pour ouvrir le pdf associé. Vous pouvez aussi retrouver cette facture
par la suite dans la section facture de 1’application.
Facture_2022-0038.pdf

Q, Rechercher

— 4+ 100%

Tel 04.50.18.79.81

92 Place Charles de Gaulle, 74300 Cluses
contact@ecluses-la-commercante.com

Ne Siret 451 489 348 000 16

CluS €S8 Association Loi 1901

ARCAD'CHAUSSURES
7 Grande Rue

FACTURE - REMBOURSEMENT CHEQUES CADEAUX CLUSES LA COMMERCANTE

Facture N° 2022-0038 du 2022-11-10

at Désignation Prix Unitaire TTC Montant Total TTC

0 Cheque CLC 5€ 5€ 0
4 Chéque CLC 10€ 10€ 40
1 Cheque CLC 15€ 15€ 15
TOTAL 55

DEDUCTION DES FRAIS DE GESTION 7% 3.85
TVA SUR FRAIS DE GESION 20% 0.77

MONTANT TOTAL NET a payer 50.38

Le Remboursement de vos chéques cadeaux est ordonné par virement bancaire

Pour toute demande ou information concernant cette facture de remboursement,
merci de contacter le Bureau.



10 Statistiques

En cliquant sur Statistiques, vous accéderez a la page des statistiques.

La page des statistiques contient deux types de statistiques, basées sur le modéle Excel actuel :
- Des statistiques mensuelles sur les commissions pour Cluses La Commercante
- Des statistiques annuelles sur les cheques encaissés par les commercants, leur valeur et la
proportion des remboursement par vendeur par rapport au remboursement total.

Année Mois | Filtrer |
2022 v Janvier v
Statistiques Commission Mensuelles
Commercant Commission
MWRCAD CHAUSSURES 0.70 €
EIJOUTERIE BALLAMNSAT 14.00 €
BIJOUTERIE PESENTI 60.90 €
BEQOUCHERIE VALLET 88.20 €
BUT 99.75 €
BUT LA MALADIERE 1.05€
CEDILLE 13.30 €
COULEURS BOHEME 15.05 €
DOLCE PASTA 1.40 €
FROMAGES & VINS D'IC] 3.50€
FROMAGES DE PIERRE 14.70 €
HUITRERIE BRICOU 8.05€
IMTERSPORT 29400 €
ARDIMERIE DELBARD 8575 €
ULES ET JIM 19.60 €
LA BAMBIMERIE 2415 €
LA GRAMGE AUX FLEURS 420 €
LES FROMAGES DE PIERRE 13.65€
LOISIRS ET TECHMIQUES 74 3.50 €
MARIOMMAUD 2485 €
PASSION BEAUTE 23.10€
PEUGEOT BYMYCAR 7.00€
POISSONMERIE DE LA SARDAGNES. 15 €
POISSONMERIE SARDAGME 83.75€
PUTHOD 14.00 €
PZ DISTRIBUTION 7.00€
ITHE CLOTHES FACTORY 8.40€
ITHE LELI 18.90 €
A verser pour le mois 957.60
Statistigues Commergant Annuelles
Commercant Nb de chéquesTotal ValeurPourcentage
i FLEURS DE POTS 4 40 € 0.27 %
WCTUALITE COIFFURE 3 30€ 0.20 %
WNTHOINE QUINMCAILLERIE 2 20€ 0.13 %




11 Aide

En cliquant sur Aide, vous accéderez a ce document
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